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	ASUNTO:
	CARTA DE ACEPTACIÓN DEL
SERVICIO SOCIAL                                


                                                                                                                                                                                           (1), a _08_ de Julio de 2026



[bookmark: _Hlk121328453]PROFRA. ROSALINA XALA HERNÁNDEZ
DIRECTORA ESCOLAR 
CBT No. 1 DR. LEOPOLDO RÍO DE LA LOZA, IXTAPALUCA
P R E S E N T E

Por medio de la presente, le comunico a usted que el (la) alumno (a) cuyas características son:
	NOMBRE DEL ESTUDIANTE
	(2)

	INSTITUCIÓN EDUCATIVA
	CBT No. 1 DR. LEOPOLDO RÍO DE LA LOZA, IXTAPALUCA

	CARRERA TÉCNICA QUE CURSA
	(3)

	SEMESTRE
	CUARTO

	PRÁCTICA PROFESIONAL QUE REALIZARÁ
	SERVICIO SOCIAL

	ÁREA 
	(4)

	FECHA DE INICIO
	08 JULIO 2026

	FECHA DE TERMINO
	08 DE ENENRO 2027

	TOTAL DE HORAS
	480 HORAS

	HORARIO
	(5)


Ha sido aceptado (a) formalmente para realizar su Servicio Social en el área antes ya mencionada. 


(6)


[bookmark: _Hlk143774169]A T E N T A M E N T E

___________________________(9)_________________________
(7) 
(8)


INDICACIONES QUE DEBE CONSIDERAR AL RECIBIR LA CARTA DE ACEPTACIÓN, PARA EL SERVICIO SOCIAL

INSTRUCCIONES: El presente documento lo llena por lo general el encargado del   
							     escenario real y por lo tanto al imprimirlo utiliza una hoja membretada 
                    la cual lleva logos, nombre del escenario real, domicilio, telefóno  
                          correo electrónico.


1. Colocar Municipio donde se localiza la empresa o institución pública, iniciando con letra mayúscula y posterior minúsculas.
2. Iniciar por el apellido paterno, apellido materno y nombre(s) conforme se encuentra en el acta de nacimiento, utilizando letra mayúscula y sin acentuar
3. La carrera es la que cursas actualmente y escribirla el nombre completo utilizando letras mayúsculas: TÉCNICO EN ADMINISTRACIÓN, TÉCNICO EN CONTABILIDAD, TÉCNICO EN ELECTRÓNICA, TECNICO COMO LABORATORISTA QUÍMICO.
4. La empresa o institución educativa se dividen las actividades del servicio o producto a ofrecer. Por lo que los espacios asignados se establecen como área de trabajo a la cual se le denomina con un nombre ejemplo: Dirección Escolar, Subdirección Escolar, Secretaría Escolar, Coordinación de Vinculación, Orientación Educativa.
5. El horario escolar para realizar el Servicio Social es a contraturno la hora de inicio dependerá de la hora en que llegue a la Institución o Unidad Económica a partir de este horario contabilizar las 4 horas para escribir la hora de salida.
6. El sello de la empresa debe colocarse en el lado derecho inferior de la hoja. En caso que la empresa no cuente con sello, el empresario debe escribir con puño y letra lo siguiente “la empresa no cuenta con sello” 
7. Escribir el grado académico y nombre del encargado de la Unidad Económica, conforme se le dirigió la carta de presentación.
8. Debajo del nombre del encargado de la Unidad Económica se escribe el cargo del responsable.
9. La firma debe ir con bolígrafo tinta color azul.
10. La carta de aceptación la imprimirá el encargado del escenario real en hoja membretada, la cual debe llevar los siguientes elementos: logos oficiales, nombre del escenario real, domicilio, teléfono, código postal.

